
Exercice de correspondance : la demande d’offre

Définition :   l'appel   d'offre  est   une  mise  en   concurrence  de   prestataires   ou
fournisseurs.   Il   est   généralement   constitué   d'un   avis   d'appel   d'offres
synthétisant   les  conditions et  modalités  ainsi  que  le  descriptif  technique de
l'offre, et d'un cahier des charges complet.
Cette   procédure   d'appel   d'offres   peut   s'appliquer   pour   un   projet
d'investissement   ou   pour   l'achat   de   biens   en   grosses   quantités.   Pour   la
conduire avec succès, il  faut commencer par établir des critères de choix en
fonction de vos besoins.

Consigne :   Vous   vous   appelez   Loïs   Guinchard,   vous   êtes   secrétaire   de   la
Fédération  Suisse  d’escrime  au  Champs  des  Vignes  4,   1434  Ependes.  Vous
sollicitez Monsieur Dominique Ferrini, patron de Ferrini Sport S.A. à la Rue des
Dagues 43, 1400 Yverdon-les-Bains.

En   effet,   vous   rédigez   une   demande   d’offre   pour   20   trainings   de   l’équipe
nationale pour renouveler l’équipement de vos jeunes sportifs. C’est Monsieur
Luigi Castella, entraîneur de l’équipe juniors des moins de 17 ans, qui vous a
recommandé cette entreprise.

Vous  avez  craqué   sur   le   training   rouge  et  blanc  modèle  ES  212-AO5.  Vous
aimeriez qu’ils ajoutent au dos de la veste le logo de l’équipe suisse d’escrime
que vous transmettrez en annexe. Vous voulez 3 tailles XL, 12 tailles L, 5 tailles
M. Le délai de livraison est de deux mois au maximum. Question prix, vous avez
un budget limité à 2800 CHF. Vous comptez payer à 30 jours à réception de la
facture. 

Bon travail


