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PAGES

= Quvre PAGES en cliquant 2X sur le dessin

= Quvre AFFICHER en haut a

= Enregistre sous... FICHIER

gauche de la page et choisis

Afficher le tiroir Styles

; [.‘ - Afficher les vignettes de page

2.

Q-| Afficher Rechercher
\ J

“1 Afficher les commentaires

a ' Masquer la Darre des formats

| i Afficher 12 mise en page
=
L Masquer les regles

p+9| Afficher les caractéres invisidles

Edition Insertion Format Disposition  Pre:

1. Nouveau %N

Nouvel élément dans le sélecteur de modéle O %N

Ouvrir =0

Ouvrir document récent B

Fermer zw

Enregistrer =5

Enreglistrer sous. .. O RS

Rewvenir & la version enregistrée...

Exporter

Transférer vers iWeb >

Enregistrer comme modéle...

Format d'impression %P

Imprimer.. =P

Enregistrer sous :

Journal du 100éme jourl
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ENREGISTRE ICI
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= CHOISIS l’écriture et la taille dans FORMAT

@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition

/ Dusposmon Présentation Fenétre Aide 2. ECRITURE ET TAILLE CHOISIES

Police = &criture > P
/ exte = grandeur 0% : ,
/ L. @ A A A A

v

::,‘;‘l” : : Afficher laspecteur Polices Plus petit Plus grand  Bxposant |
;gureq > O[ﬂ_][a_]| Andika Basic  + || Regular 3 |
Zone de texte »

grandeur
Copier le style de paragraphe A% {«

Créer un style de paragraphe a partir de la sélection

v Andika Basic
Importer les styles
Bich 4 \

Masquer avec une figure 3 gm‘ S 4t Std
Century Gothic

Avancé > Comic Sans MS

v Helvetica

= NE PAS OUBLIER

cmd s ENREGISTRER

aaanca 2'
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cmd z ANNULER

= Pour IMPRIMER, fais |cmd p| et choisis 'imprimante nécessaire

cmd p IMPRIMER
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CETTE PAGE APPARAIT

1 \
Imprimante . Xerox Phaser 6280DN @ CHmdt ;3] m

e SR, | Préréglages : | Standard e
- ~ i
Copies : |1 M rides [ Recto verso
Page toutes ] ’
() de 1 a1
> = ' Mise en page T‘

1swr2

(? ( POF v

Pages par feuille 1

-
—

1 ~N

52 JES
Aucune ?‘
=

~lnverser I'orientation de la page

Bordure

Recto verso Désactivée

( Annuler ) (imprimer )

2. Le nombre de feuilles a imprimer 3.

ENREGISTRER, PUIS FERMER
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= Voici le CLAVIER. Utilise ces quelques TRUCS:

a. voici le point

b. pour écrire une MAJUSCULE appuie ICI et tiens-la!!
c. pour EFFACER, appuie ICI
d. pour mettre un ESPACE ou plusieurs, appuie ICI

e. pour revenir a la LIGNE, appuie ICI
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= Pour INSERER une IMAGE ou une PHOTO, je TIRE Iimage qui est sur le
BUREAU et je la POSE sur le DOCUMENT.
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PRENDRE L’IMAGE ET LA GLISSER
SUR LE DOCUMENT!!
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= Ne pas oublier d’utiliser LINSPECTEUR D’AJUSTEMEMENT

mar. 2200 Cevinee Favee Q
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= Ne pas oublier d'utiliser - L'INSPECTEU

DANSTEMEMENT

o TR e eplace s v e
o
(r avidre plan
Lon bty de [ avdre pan s
T A

Uohyen provogee v» reteer
PR e

Faws lnns ' bnatn

PLOAAZOmeaWP X Ciin s LA
Ajustement
@ WiE&ESET & Bal @@
Placement d'objet
() Incorporé (se déplace avec le texte)
Flottant (ne se déplace pas avec le
~ texte)
(_) En arriére-plan
Les objets de I'arriére-plan sont
— sélectionnables
@ L'objet provoque un retour | L'objet provoque un retour
a la ligne automatique — ala ligne automatique
HEEEE
Faire tenir le texte Faire tenir le texte
12 pt ||, 0% \;’ = ;
Espace _ Alpha Espace : Alpha ®®
supplémentaire supplémentaire -
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